NORMAS PARA TCCs NO FORMATO DE ARTIGO

FORMATACAO

O artigo devera ser redigido na ortografia oficial e digitados em papel tamanho A4, espago entrelinhas 1,5, margem de 2 cm de cada um dos lados,
perfazendo o total de, no méaximo 20 paginas, incluindo as ilustragdes (graficos, tabelas, fotografias etc). O corpo do texto devera estar em caixa alta
e baixa, tamanho/fonte 12, tipo Times New Roman. Recuo de paragrafo 1,25 cm ou um tab. Deixe um enter livre antes e depois de cada item do
trabalho. Se no texto de seu trabalho houver nomes cientificos (espécies, familias etc.) coloque-os na devida formatagao (itdlico, primeira letra em
maitscula na primeira palavra).

Titulo em letras maiusculas e subtitulo em minusculas, tamanho/fonte 12, negrito, tipo Times New Roman.

Identificacdo dos autores, a Instituicdo de procedéncia e a titulagdo deverdo ser colocadas no rodapé da primeira pagina do artigo, autor por autor.
O enderec¢o completo, telefone e e-mail dos autores e orientador devera vir no final do artigo.

RESUMO

Devera conter a apresentacdo concisa do trabalho destacando as informagdes de maior importancia, ou seja, os objetivos, os procedimentos
metodologicos e conclusdes, com no maximo 500 palavras. Permite avaliar o interesse do artigo, prescindindo da sua leitura na integra. Digitado
em paragrafo tnico e em espagamento entrelinhas simples.

Palavras-chave: descritores que identifiquem o contetdo do artigo e que estejam, preferencialmente, no titulo do mesmo.

ABSTRACT: versdo do resumo para a lingua inglesa.
Key words: palavras-chave em inglés

INTRODUCAO

- apresentar o tema, definindo claramente o assunto;

- estabelecer o objetivo ou finalidade do trabalho (o objetivo deve ser claro, preciso e coerente, com o verbo sempre no infinitivo: estudar, mostrar,
verificar, elaborar, revisar etc.);

- descrever a metodologia utilizada caso ndo tenha optado pelo capitulo MATERIAL E METODOS;
- nao ¢ subdividida em topicos e ndo deve conter ilustragdes (figuras, tabelas, equagdes).

Obs.: Na INTRODUCAO n#o se antecipa nada do desenvolvimento, tampouco apresenta conclusdes. E simplesmente o lugar onde a pesquisa é
problematizada.

REVISAO DE LITERATURA

Consiste na apresentag@o de citagdes da literatura, consideradas relevantes para o trabalho, e que fornecam subsidios para a discussdo. Tem
como objetivo sintetizar de forma clara, as varias idéias arroladas em trabalhos e pesquisas anteriores, que servirdo de base a investigagdo que esta
sendo realizada, situando assim a evolugdo do assunto.

MATERIAL E METODOS

E a parte na qual o autor descreve o objeto de seu trabalho (pacientes, animais, produtos quimicos, plantas etc.) e a metodologia utilizada.

Em se tratando de Estudo de Caso € neste capitulo que entra a descrigdo do caso, com as caracteristicas clinicas, diagnodstico, tratamento etc.

Deve conter informagdes suficientes para que outros investigadores possam avaliar as observagdes e repetir o método empregado, ou seja, o
autor deve informar claramente como, quando e em que condi¢des os procedimentos foram realizados e quais os passos que foram seguidos,
informando ainda o periodo e local de realizagdo da pesquisa.

Processos e técnicas ja descritos na literatura devem ser referidos apenas por citagdes. Somente técnicas e/ou equipamentos novos devem ser
descritos minuciosamente.

O material utilizado na investigagdo deve ser descrito com detalhes.

O numero do Protocolo do Comité de Etica (quando se tratar de pesquisas com seres humanos ou animais) deve ser incluido na metodologia
e a documentagdo deve ser guardada por cinco anos.

RESULTADOS

Refere-se a apresentacdo em ordem logica dos resultados obtidos, sem interpretagao pessoal do autor.
Devem ser apresentados de forma objetiva, precisa e 16gica, utilizando tabelas, graficos, figuras etc., sem necessidade de descrevé-las.

DISCUSSAO

E a comparagio entre os resultados obtidos pelo autor e os encontrados na literatura.

Os resultados da pesquisa deverdo ser analisados e confrontados com os ja apresentados na literatura, avaliando e criticando a exatidao dos
dados obtidos e a concordancia ou ndo com outros autores.

A metodologia utilizada ¢ as implicagdes praticas da pesquisa devem ser discutidas, podendo apresentar propostas que visem contribuir
para as solucdes dos problemas detectados, ou sugerir outros.

CONCLUSOES (ndo tem subdivisdes por topicos).

Devem ser fundamentadas nos resultados, contendo dedugdes logicas que correspondam aos objetivos do tema proposto, e as expectativas
propostas pelo autor na introdugio do trabalho. E a resposta a pergunta da pesquisa — o objetivo da tese. A conclusdo é a fase final de toda
argumentaco; relaciona as diversas partes da argumentagdo, amarra as idéias desenvolvidas. E a sintese de toda reflexdo e em certo sentido ¢ um
regresso a introdugdo: fecha-se o comego, o que se propds na introdugao.

REFERENCIAS

Devem ser elaboradas de acordo com as normas da ABNT, presentes no Manual de Normas 2006 da Unifran, disponivel na Papelaria da
Universidade. Todos os autores citados no texto fardo, obrigatoriamente, parte das referéncias. Checar antes de entregar.
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Nome do Aluno Pesquisador’
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Nome do Orientador®
Nome do Co-orientador®
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A partir da segunda pdgina:

ELEMENTOS DO TEXTO (para estudo de caso, experimentos ou pesquisa de campo):

INTRODUCAO

1 REVISAO DE LITERATURA
1.1 DIVISAO DO TEMA

1.1.1 Subdivisao

2 MATERIAL E METODOS (ou apenas METODOS ou METODOLOGIA)

2.1 SUJEITO DA PESQUISA

2.1.1 Caracteristicas clinicas

2.1.2 Diagnéstico

2.1.3 Profilaxia

2.1.4 Tratamento

2.2 INSTRUMENTOS DA PESQUISA ou COLETA DE DADOS
2.3 PROCEDIMENTOS

3 RESULTADOS

4 DISCUSSAO

CONCLUSAO (pode ser no plural) ou CONSIDERACOES FINAIS
REFERENCIAS

Os grandes capitulos (1, 2, 3 e 4) sdo padronizados. Se o orientador julgar
conveniente, os itens 3 e 4 podem fundir-se em um so, ficando assim:

3 RESULTADOS E DISCUSSAO

Ja os titulos e a quantidade de divisdes e subdivisdes sdo flexiveis, pois
dependem do assunto e do tipo da pesquisa. Seguem a formatagio
apresentada aqui.

ELEMENTOS DO TEXTO (para Revisdo de Literatura — pesquisa apenas bibliografica):

INTRODUCAO

1 METODOLOGIA

2 REVISAO DE LITERATURA

2.1 DIVISAO DO TEMA

2.1.1 Subdivisdo

3 DISCUSSAO

CONCLUSAO (pode ser no plural) ou CONSIDERACOES FINAIS
REFERENCIAS

! Graduandos do Curso de Nome do Curso da Universidade de Franca.

? Professor Orientador da Universidade de Franca. Especialista, Mestre ou Doutor em ...

* Idem para o Co-orientador se houver.

Note que ndo se usa escrever DESENVOLVIMENTO. Para evitar
confusdo nas divisdes e subdivisdes, os elementos do texto devem, de
preferéncia, ser numerados, exceto a INTRODUCAO, a CONCLUSAO e
as REFERENCIAS. A ABNT excluiu a palavra CAPITULO dos titulos.
Ex.. CAPITULO II Para identifica-los use algarismos arabicos e ndo
romanos. Nao use “zeros™: 1.0;2.0 etc.

O correto é: REFERENCIAS, e ndo Referéncias bibliograficas,
Referéncias eletronicas ou Fontes eletronicas. A lista € unica, em ordem
alfabética, de todas as fontes citadas no texto. Conferir grafia e ano que
tem que ser igual nas cita¢des e nas referéncias.

Apresenta-las em espaco simples, deixando duas linhas em branco entre
elas.

Rodapé em Letra tamanho 10
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PASSOS A SEGUIR NA ELABORAGAO DO TCC (ARTIGO)

Elabore um plano pessoal de trabalho (agenda).
Delimite o tema e problematize a pesquisa.

Selecione a bibliografia geral com os trabalhos que lhe paregam mais importantes, de acordo com o
critério adotado.

Prepare o projeto de pesquisa, lembrando-se de desenvolver na metodologia os critérios para a
inclusdo ou exclusdo dos estudos (se for apenas Revisdo de Literatura. Para estudo de caso ou
pesquisa de campo, incluir também os processos e técnicas a serem utilizados no desenvolvimento da
pesquisa).

Pegue com seu Diretor de Curso, preencha e entregue o0 CADASTRO DISCENTE, junto com o projeto,
na Coordenadoria de Iniciagdo Cientifica, O CADASTRO esta disponivel em: www.unifran.br
—>Pesquisa~>Iniciagao Cientifica>Documentagao.

Em se tratando de pesquisas com seres humanos ou animais, encaminhe o projeto e os formularios
preenchidos (por intermédio de seu Diretor de Curso) para o Comité de Etica em Pesquisa da
Universidade, para aprovagado. Esses formularios encontram-se em: www.unifran.br - Pesquisa »>
Comité de Etica em Pesquisa

Cada vez que encontrar um assunto relacionado com os titulos dos capitulos de sua pesquisa, deve
fazer um resumo, nunca se esquecendo de escrever o titulo do livro ou do periédico e o artigo, do autor,
da(s) pagina(s), da cidade, editora e data de publicagdo. Isso facilitara as citagbes na redagédo do
trabalho e na elaboracdo das referéncias finais. Anote também, o volume e o niumero no caso de
periddicos.

Se copiar frases para serem usadas em citagbes textuais ndo se esquega também, da referéncia e
deixe um espaco no final de cada copia para um comentario ou idéias a respeito da mesma.

Tome outra fonte e proceda da mesma forma, até esgotar a bibliografia.

. Organize, agora, o material numa forma légica, harménica. Continue o seu trabalho lendo o que

escreveu em cada capitulo e voltando a redigir de forma atrativa e diferente.

Escreva em espago 1,5, usando somente a folha da frente, reservando o verso para corregdes. Esse
procedimento deixa o trabalho mais em ordem, facilitando a corregéo final.

Medite sobre o tema e aumente alguns pontos ao final com um comentario préprio, de tal modo que
este comentario abra caminho para o capitulo seguinte.

Assim estara pronto o primeiro rascunho que podera ser melhorado depois.
Proceda entéo a corre¢do da gramatica e redagao definitiva do texto.

Elabore a conclusao, a introdugéo e as referéncias (seguir as normas da ABNT).
Dé o titulo definitivo ao trabalho.

Prepare o Resumo final, cujo tamanho depende das normas da revista escolhida. Nao se esquecga das
palavras-chave no final do resumo (no minimo 3 e no maximo 5 palavras ou expressbes que
identifiquem o seu trabalho).

Imprimir o trabalho.

Envia-lo a Coordenadoria de Iniciagdo Cientifica para as correcdes de normas e formatacao. Proceder
essas corregdes.

Imprimir 2 ou 3 copias (depende do curso) para a banca examinadora e entrega-las grampeadas na
Iniciagado Cientifica.

Depois da apresentacgéao, providencie uma versao do resumo, preferencialmente em inglés, idéntica em
formatacao e conteudo, para a copia final do trabalho.

Revisao final, impressio de boa qualidade em tinta preta.

Entregar o TCC (Artigo) em envelope pardo sem encadernar, juntamente com uma copia eletrbnica,
dentro do prazo estipulado.



